MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
CENTRO DE EDUCACAO A DISTANCIA
EDITAL 34/2025

EDITAL DE SELECAO DE ALUNOS PARA O CURSO DE ESPECIALIZACAO
EM GESTAO PUBLICA, NA MODALIDADE A DISTANCIA.

A Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF), por meio
do Centro de Educacdo a Distancia (CEAD), torna
publico o Edital de Selecdo de Alunos para o Curso de
Especializacdo em Gestdo Publica, na modalidade a
distancia.

1 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 Os Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu em nivel de Especializacao,
regulamentados pela Resolucdo CNE n° 01, de junho de 2007, ter&o
programacao curricular desenvolvida em, no minimo, 360 horas ndo estando
computado o tempo reservado a elaboracdo individual de monografia ou
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), condicdo sine qua non para a
integralizacdo do Curso. O Curso tera a duracdo total de dezoito meses,
incluindo o TCC.

1.2 A Especializacdo em Gestédo Publica tem como objetivo formar e qualificar
pessoal em nivel superior visando, especialmente, o exercicio de atividades
gerenciais, possibilitando que esses gestores intervenham na realidade social,
politica e econbmica, contribuindo para a melhoria da gestdo das atividades
desempenhadas pelo Estado brasileiro, no ambito federal, estadual e municipal.
Dessa forma, o curso visa: (i) desenvolver competéncias e habilidades de
articulagcdo e negociacdo com atores sociais e politicos e com dirigentes e
técnicos de outras organizacdes no seu ambiente de atuacao; (ii) assimilar
conhecimento tedrico e aplicado atualizado para o diagnostico e a solugéo de
problemas de politica e de gestdo das organizacdes publicas; (iii) aplicar os
modelos e instrumentos do planejamento estratégico e de gestdo no contexto
das organizacdes publicas com vistas a melhoria do seu desempenho,
efetividade e legitimidade; (iv) desenvolver a sensibilidade e capacidade de
incorporacao das dimensdes e aspectos éticos na atuagdo como gestor publico.
O publico-alvo desta Especializacdo é composto por funcionarios publicos
da administracao direta ou indireta nos niveis municipal, estadual e federal
e demais interessados no estudo da Gestdo Publica. Candidatos/as néo
pertencentes a esse publico-alvo podem se inscrever, no entanto,
somente concorrerdo no caso de haver vagas remanescentes, por Polo.
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1.3 O candidato que, por qualquer motivo, descumprir as normas
estabelecidas neste Edital, serd automaticamente eliminado do processo
de selecao.

1.4 O candidato concorrera apenas as vagas destinadas ao polo para o qual
originariamente tenha se inscrito. Nao sera permitida a troca de polo apés a
efetivacdo da inscrigéo.

1.5 As atividades didatico-pedagodgicas (aulas, chats, féruns, orientacdes,
avaliacdes etc.) acontecerdao no ambiente virtual de aprendizagem — AVA, por
meio de ferramentas interativas, com mediacdo docente, tutorial e de recursos
didatico-tecnoldgicos, sistematicamente organizados.

1.6 O candidato aprovado se compromete a confirmar a matricula junto ao
site https://sigax.ufif.br/ no prazo estipulado neste edital, cumprir as suas
atividades e realizar as atividades académicas propostas, de acordo com o
projeto pedagoégico do Curso.

1.7 Para realizacdo do Curso, o candidato aprovado devera estar atento ao
cumprimento dos seguintes aspectos:

a) ter acesso a internet com capacidade suficiente para visualizar, baixar e
transmitir os materiais do Curso, tais como arquivos de video, audio e
imagem;

b) ter conhecimento de informética necessario a realizacdo das atividades
propostas;

c) ter disponibilidade semanal para cumprimento de todas as atividades
realizadas por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) do
Curso.

2 DAS VAGAS

2.1 Serdo ofertadas cento e cinquenta vagas, distribuidas nos polos de
Educacéo a Distancia da UFJF, discriminados a seguir:

POLO N° DE VAGAS
Andrelandia 30
Barroso 30
Confins 30
Conselheiro Lafaiete 30
llicinea 30
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3 DA INSCRICAO

3.1 As inscricdes ocorrerdo no periodo de 01/07/2025 até as 16h do dia
24/07/2025.

3.2 A inscricdo devera ser realizada por meio do preenchimento do Formulario
de Inscricdo no site www.cead.ufjf.br, secao Editais, clicando no link préprio,
referente ao Edital e envio da documentacao online no momento da inscri¢ao.

3.2.1 O candidato s6 podera realizar uma inscricdo e em um unico polo.

3.2.2 No caso de o candidato realizar varias inscricdes, somente a Ultima sera
considerada valida.

3.2.3 Ao finalizar a inscri¢do, o candidato devera observar no formulario
de inscricdo se o Edital, Polo e Curso estédo de acordo com sua escolha.

ATENCAO: Logo acima do campo assinatura consta a seguinte redac&o:
Informo que li e aceito todos os termos e exigéncias descritas no Edital n®
34/2025 para a vaga: (verificar o Curso e o Polo escolhido).

3.2.4 De acordo com o Decreto n°. 8.727, de 28/04/2016, é facultada inscri¢éo
com o uso do nome social (designacdo pela qual a pessoa se identifica e é
socialmente reconhecida), em contraste com seu nome oficialmente registrado.

3.3 No momento da inscri¢cdo, deverdo ser enviados online (em formato PDF,
legivel, num Unico arquivo) a cOpia dos documentos obrigatorios elencados

em “a’, “b” e “c”:

a) Diploma de graduacéo (frente e verso) registrado ou certidao de colagéo
de grau (emitida entre 2022 e 2024), acompanhada de protocolo do
procedimento de emissdo do diploma (nesse caso, a matricula fica
condicionada a entrega ulterior do diploma);

b) Documento oficial de Identidade (frente e verso) e CPF.

c) Documento comprobatorio de vinculacdo a Administracdo Publica.
(somente para funcionarios publicos) Quanto a declaracéo de vinculo
com a Administracdo Publica ndo serdo aceitas declaracdes de préprio
punho do candidato, apenas serdo aceitos 0s seguintes documentos:
declaracdes assinadas digitalmente pelo superior hierarquico ou cépia da
carteira funcional ou cépia do contracheque do més anterior a submisséo
da proposta de inscri¢ao;
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E anexar no campo correspondente:

d) Comprovagbes Curriculares do quadro “Critérios para a Analise
Curricular” que consta no subitem 4.4
e) Carta de Intencdo conforme Anexo Il.

Excepcionalmente admite-se a inscricdo dos demais publicos, caso
as vagas destinadas aos funcionarios publicos nao sejam
preenchidas, desde que esses candidatos preencham os demais
requisitos de selecéao.

3.3.1 O candidato que enviar a declaracao de colacdo de grau devera entregar
a copia do diploma antes da data de encerramento do curso, sob pena de néo
receber o certificado de conclusdo da pds-graduacao.

3.4 E de inteira e exclusiva responsabilidade da(o) candidata(o) o
preenchimento da ficha de inscrigdo, bem como a conferéncia dos dados
informados e a anexacdo da documentacao exigida corretamente.

3.4.1 Caso falte ou esteja ilegivel algum documento obrigatorio, a
inscricdo serd indeferida. Os documentos referentes a Comprovacdes
Curriculares e Carta de Intencdo que estiverem ilegiveis ndo serdo
considerados para pontuagao.

3.5 Nao serédo permitidas inscricdes apés o periodo descrito no subitem 3.1.
3.6 A inscricdo neste processo seletivo implicara a aceitacdo irrestrita das
condi¢Bes contidas neste Edital, ndo cabendo ao candidato qualquer recurso no

ambito administrativo.

3.7 Tornar-se-do sem nenhum efeito as informacdes constantes no Formulario
de Inscrigcao que ndo forem devidamente comprovadas.

3.8 Qualquer davida em relacdo ao edital enviar para o e-mail da
coordenacgéo do curso: (posead.gpublica@ufjf.br).

4. DO PROCESSO DE SELECAO

4.1 O processo seletivo sera desenvolvido por meio da Analise dos documentos
obrigatérios, Avaliacdo da Carta de Intencdo, de carater eliminatério e
classificatério, valendo 60 (sessenta) pontos e Analise Curricular, de carater
classificatério, no valor de 40 (quarenta) pontos.
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4.2 A Carta de Intencao serd avaliada considerando-se os aspectos explicitados
a sequir:
Aspectos Descricao Pontuacéo
O texto deve explicar de maneira clara e
Importancia do pertinente porque o curso de especializacdo é
curso no contexto relevante para o exercicio funcional do candidato. 30
do exercicio E importante que o candidato demonstre como o
funcional. curso pode preencher lacunas de conhecimento
e aprimorar habilidades necesséarias para
melhorar seu desempenho profissional na area
da Gestéo Publica.
O candidato deve justificar a escolha do polo de
Escolha do polo matricula, informando residir na cidade ou 10
arredores ou possuir condicdes de viajar nas
datas de atividades presenciais previstas pela
coordenacéo do curso.
O texto elaborado deve apresentar em sua
estrutura o uso adequado da ortografia,
Utilizacao constituicdo de paragrafos conforme o assunto
adequadadalingua |abordado, estruturagéo dos periodos no interior 20
portuguesa dos paragrafos (coeréncia entre porgdes textuais,
relagdo légica entre as ideias propostas, emprego
adequado de articulagBes no interior das por¢coes
textuais).

4.3 A pontuacdo minima para aprovacdo nessa primeira etapa (Avaliacdo da
Carta de Intencdes) sera de 40 (quarenta) pontos, ficando eliminados os

candidatos que tiverem pontuagdo inferior, sendo,

desconsiderada a pontuacao obtida na analise curricular

4.4 Na Analise Curricular serdo pontuados os critérios a seguir:

CRITERIOS PARA A ANALISE CURRICULAR

nesses Ccasos,

Experiéncia Pontuacéo Maximo
| — Atua_c;a_o ccomo serwdpr_publlcio eft_at|vo 2 (dois) pontos por ano de 20 pontos
em instituicbes da administracdo direta AtUacAo
nos niveis municipal, estadual ou federal &
ou funcionario da administracdo publica
indireta (empresas estatais)

.” N Dgslgnaga,o para cargos de F:heﬁa em 2 (dois) pontos por ano de 20 pontos
instituicbes publicas da administracao desianacao
direta ou indireta gnag
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4.4.1 No célculo do item I, caso o candidato tenha exercido mais de um cargo
publico concomitantemente, a pontuacéo sera computada uma Unica vez.

Sao os seguintes documentos aceitos para fins de comprovacéo da analise

curricular:
Tipo de Experiéncia Documento
Empresa publica - Coépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou
funcionério declaracéo ou certiddo de tempo de servico.
Servidor publico Declaragéo ou certiddo de tempo de servigo.

5.DOS CRITERIOS DE DESEMPATE A SEREM APLICADOS NO
RESULTADO FINAL

5.1 Em caso de empate, sera considerado melhor classificado o candidato com
maior idade.

6. DOS RECURSOS E DIVULGACAO DE RESULTADOS

6.1 A divulgacdo do Resultado Parcial do deferimento das inscri¢cdes, da
Andlise Curricular e Carta de Intencdo dos candidatos sera divulgada pelo
site www.cead.ufjf.br no dia 04/08/2025, até 18h.

6.2 No caso de Recurso quanto ao indeferimento das inscrigcbes, Analise
Curricular e Carta de Intencao, devera o mesmo ser encaminhado até as 18h
do dia 05/08/2025, para o e-mail da Coordenacdo do Curso
posead.gpublica@ufjf.br, seguindo o modelo do Anexo Il

6.2.1 Recursos encaminhados fora da data estipulada e documentos enviados
junto com o recurso nao serao considerados.

6.2.2 A(0) candidata(o) recorrente devera ser clara(o), consistente e objetiva(o)
em seu pleito. Nao sera aceito recurso que néo seja feito no formulario proprio,
no periodo definido e pelo e-mail constante no subitem 6.2, tampouco sera
aceito recurso extemporaneo.

6.3 Caberd a Coordenacdo decidir pelo deferimento ou ndo dos recursos
apresentados pelos candidatos. Desta decisdo, ndo cabera novo recurso.

6.4 O Resultado dos Recursos sera divulgado no dia 06/08/2025, até 18h no
site www.cead.ufjf.br

6.5 O Resultado Final sera divulgado no dia 07/08/2025, até 18h no site
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www.cead.ufjf.br, em uma lista com o nome dos candidatos aprovados e dos
classificados, em ordem decrescente de pontuacdo. No impedimento de
gualquer um destes, os demais classificados serdo convocados, seguindo a
ordem de classificacao.

6.5.1 O curso tem como publico-alvo os funcionarios publicos federais,
estaduais e municipais diplomados em Curso Superior reconhecido pelo
MEC, que terdo prioridade, no entanto vagas remanescentes CASO
EXISTAM, poderao ser ocupadas pelos demais publicos.

7. DA MATRICULA

7.1 A aprovacado do(a) candidato(a) junto a este edital, com a publicacdo de seu
nome dentre os aprovados no site do CEAD, ndo garante a efetivacéo
automatica de sua matricula no curso de especializacdo em Gestédo Publica.
E necessario que o proprio candidato efetue os passos para efetivacdo de sua
matricula junto a Universidade Federal de Juiz de Fora, por meio do sistema SIGA
X (https://sigax.ufjf.br/), seguindo orientac6es dos subitens 7.1.1 e 7.1.2.

7.1.1 O candidato cujo nome conste na relacao de aprovados devera, ANTES de
confirmar sua matricula no SIGA X (https://sigax.ufjf.br/), realizar o seu cadastro
on-line como usuéario externo no site https://externo.ufjf.br/publico/usuario-
externo/criar-conta, entre os dias 07/08/2025 a 12/08/2025

7.1.2 ApOs criar a conta no site de usuario externo, o candidato deve clicar em
"entrar" para acessar area de inscricdo no edital correspondente, ou clicar em
‘minhas inscri¢des”. Para localizar seu edital, clicar em "consultar editais", digitar
0 nome do curso e clicar em "buscar". Atencao para preencher todos os campos
obrigatorios, pois o sistema sO confirma sua inscricgdo com o preenchimento
correto. Ap6s completa a solicitagdo de inscricdo, o aluno deve aguardar a
validacéo pelo coordenador de curso.

ATENCAO: depois que o coordenador validar a documentagio vocé deve retornar
ao sistema e confirmar sua matricula.

7.2 O candidato que nao confirmar sua matricula online junto ao site
https://sigax.ufjf.br, na data prevista neste Edital, sera considerado desistente.

7.3 A Coordenacdo do Curso podera, entdo, ofertar uma nova chamada para
matricula daqueles candidatos excedentes que constam na relagdo de
classificados.

7.4 A listagem com o0s excedentes convocados sera divulgada no site do
CEAD/UFJF no dia 15/08/2025.
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7.5 Nos dias 18/08/2025 a 20/08/2025, o candidato excedente devera solicitar sua
matricula conforme subitem 7.1.1 e 7.1.2.

7.6 Findo o periodo de matricula, os alunos receberéo e-mail da Coordenacéo do
Curso com todas as informacdes iniciais sobre a sua participacao.

7.7 O inicio das aulas esta previsto para o dia 25/08/2025, no AVA — Ambiente
Virtual de Aprendizagem.

7.8 A primeira disciplina, Introducédo a Educacao a Distancia, € obrigatoria e
eliminatéria. Caso o aluno néo participe das atividades nos prazos
estipulados seré desligado do curso.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 Nao serdo aceitas as inscricdes que forem encaminhadas fora do prazo e
em lugar diverso do estabelecido neste Edital ou aquelas que nao apresentarem
toda documentacdo exigida nho mesmo. Também ndo serdo aceitos recursos
interpostos em data diferente da estabelecida neste Edital.

8.2 A critério da Direcdo do CEAD/UFJF, da coordenacdo UAB e da
Coordenacdo do Curso, editais de retificacdo e/ou editais complementares
poderdao ser publicados e, a partir de sua publicacédo, passaréo a fazer parte
integrante das normas e instru¢des contidas neste Edital.

8.3 O curso sera oferecido, nos termos deste Edital, em oferta Unica. Nao sera
possivel a realizacdo das disciplinas e demais atividades do curso em data
diferente da oferta regular das mesmas. Nos casos de trancamento do curso
e/ou de disciplina, o discente ndo tera possibilidade de posterior retorno e/ou
conclusédo do curso. Nos casos de reprovacdo em disciplina e/ou atividade do
curso, o discente nao tera possibilidade de posterior retorno e/ou concluséo do
curso em data diferente da sua oferta regular.

8.4 O candidato que prestar declaracdo falsa ou inexata em qualquer
documento, ainda que verificada posteriormente, sera excluido do Processo
Seletivo ou desligado do Curso na hipétese de ja ter sido matriculado, sem

exclusdo das sancdes civeis e penais a que ficara sujeito.
8.5 A Coordenacédo do Curso se compromete a entregar a CDARA o relatério

com as notas finais dos alunos para confeccao do Certificado, até trinta dias a
partir do fim do Curso, prorrogavel por mais trinta dias.
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8.6 A UFRJF tem aproximadamente 1 (um) ano para entrega dos Certificados e
historico finais, a partir da data de entrega do relatdrio ao CDARA.

8.7 Os casos omissos serdo julgados pela Banca de Selecéo, responsavel por
dirimir as duvidas relacionadas a este Edital.

Juiz de Fora, 01 de julho de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b VICTOR CLAUDIO PARADELA FERREIRA
g Data: 01/07/2025 08:50:53-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Prof. Victor Claudio Paradela Ferreira
Coordenador do Curso de Especializagédo em
Gestado Publica

Documento assinado digitalmente

ub RAFAELA REIS AZEVEDO DE OLIVEIRA
g Data: 01/07/2025 09:34:46-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Profa. Rafaela Reis Azevedo de Oliveira
Coordenadora Adjunta UAB/CEAD/UFJF
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ANEXO | - RESUMO DAS DATAS
ESPECIALIZACAO EM GESTAO PUBLICA

Evento Data

Inscrigédo 01/07/2025 até 16h de 24/07/2025
Resultado Parcial 04/08/2025

Recurso 05/08/2025

Resultado dos Recursos 06/08/2025

Resultado Final 07/08/2025

%Zfﬁfglg ggss?g;")‘(’ados e confirmagao de | 7,56/5005 4 12/08/2025
Divulgacdo de Excedentes 15/08/2025

Cadastro dos excedentes e confirmacéo de
matricula no Siga X

18/08/2025 a 20/08/2025

Inicio das Aulas

25/08/2025
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ANEXO Il - ORIENTACOES PARA
ELABORACAO DA CARTA DE INTENCAO

O candidato devera elaborar uma carta de intengdo com uma péagina. O texto

devera ser desenvolvido em tépicos (de acordo com o exemplo a seguir), com

fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 e espago 1,5 entre linhas.
CARTA DE INTENCAO

Eu, Nome do Candidato, inscrito no CPF sob 0 n® XXX XXX.XXX-XX e no RG

n° XXXXXXXX, residente no municipio de , candidato (a) a
aluno (a) do Curso de Especializacdo em Gestdo Publica — Educacédo a
Distancia (EAD) no Polo de , da Universidade Federal

de Juiz de Fora (UFJF) apresento minhas intencdes em relacdo ao referido
Curso.

Redigir um texto em tépicos (somente uma pagina) em que disserte
sobre:

1. O polo escolhido e a respectiva justificativa para a escolha;

2. A importancia do curso para sua formacdo académica, profissional e
pessoal;

3. Os conhecimentos tecnol6gicos que possui e que usos faz em sua vida
cotidiana e profissional de tais recursos;

4. A disponibilidade de horéario para dedicacdo as atividades do Curso de
Especializacdo em Gestéo Publica;

5. Observar os aspectos explicitados no subitem 4.2;

6. Expectativas e motivacdes em relacédo ao Curso.

) de de 2025.
Cidade e data.

Assinatura do (a) candidato (a).
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ANEXO Ill - MODELO PARA RECURSO

1 Dados do Processo Seletivo:
Edital n°: 34/2025

Curso: Selecdo de Alunos para o Curso de Especializacdo em Gestéo
Publica, na modalidade a distancia.

2 Dados Pessoais:
Nome:
CPF:

3 Justificativa

Cidade e data.

Assinatura do (a) candidato (a).
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