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Atribuicao-NaoComercial-Compartilhalgual
4.0 Internacional

De acordo com os termos seguintes:

Atribuicao — Vocé deve dar o crédito apropriado,
prover um link para a licenga e indicar se mudangas
foram feitas. Vocé deve fazé-lo em qualquer
circunstancia razodvel, mas de nenhuma maneira

que sugira que o licenciante apoia vocé ou o seu uso.

NaoComercial —Vocé nao pode usar o material para
fins comerciais.

Compartilhalgual — Se vocé remixar, transformar, ou
criar a partir do material, tem de distribuir as suas
contribui¢des sob a mesma licenga que o original.

Sem restricoes adicionais — Vocé nio pode aplicar
termos juridicos ou medidas de carater tecnolégico
que restrinjam legalmente outros de fazerem algo
que a licenga permita.
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Apresentacao

Prezados docentes,

O Centro de Educacgao a Distancia da Universidade Federal de Juiz de Fora — CEAD-
UFJF — tem auxiliado coordenadores, professores e tutores no uso da plataforma Moodle,
desenvolvendo orientagdes para a implementagdo das ferramentas e suas funcionalidades,
bem como estimulando o exercicio de praticas pedagdgicas nos cursos de graduacao e pds-
graduacao, a distancia ou presenciais.

Estamos em fase de elaboracdao de um conjunto de tutoriais que irdo compor um guia
para professores, com o objetivo de melhor auxiliar os interessados no uso de nosso Ambiente
Virtual de Aprendizagem. O guia serd organizado em trés secdes que apresentardo: as
ferramentas para disponibilizar recursos e propor atividades aos estudantes, as ferramentas
de configuracdo da sala virtual e exemplos de praticas para o ensino a distancia.

O CEAD-UFJF esta a disposicao de todos para auxiliar na construgdo e desenvolvimento
de suas disciplinas na plataforma de ensino a distancia. Para tanto, conta com a equipe
pedagdgica, os técnicos e estidio para gravacao de recursos audiovisuais, a equipe de
producdo de material didético e técnicos de Tl; todos trabalhando para melhor atender a
comunidade universitaria.

Equipe Pedagdgica
CEAD-UFJF, 2020.




Professor, bem-vindo ao Centro de Educacao a Distancia da UFJF!

Apresentamos a vocé um conjunto de tutoriais para o uso
do ambiente virtual de aprendizagem adotado em nossa
Universidade. Este é o Tutorial para Professores de nimero 09
em que descrevemos O passo-a-passo para configurar um
glossdrio na Moodle.

O que é um glossario na Moodle?

Na Moodle, temos um recurso denominado glossario que
permite insercao de verbetes relacionados a drea de estudos. O
glossdrio € um conjunto de termos em ordem alfabética, como
num diciondrio, cujos verbetes podem ser inseridos tanto pelos
professores quanto pelo cursistas.

Por que usar um glossario na Moodle?

O uso do glossario pode ajudar a dirimir didvidas quanto
a definicao de termos mais técnicos de um determinado tema
de estudo. Além disso, sendo construido pelos participantes,
potencializa o processo colaborativo na plataforma.

Alguns outros usos do glossario estio, comumente,

atrelados a serem repositérios, como, por exemplo, de

Ah! Se preferir, vocé podera assistir ao
video com estas orientacoes.
Assistir

videos, de imagens, de dudios, de lista de praticas ou de
acontecimentos. Estas e outras possibilidades podem permitir
a avaliagao, servindo, portanto, para composicao do livro de
notas da disciplina.

E importante saber que os termos inseridos pelos
participantes poderdo ser aprovados automaticamente ou
requerem a aprovacao do professor. Depois de publicados,
poderdo ser consultados por ordem alfabética, por autor ou
por data.



http://www.cead.ufjf.br/sou-professor/#vplayer-852641


Como configurar um glossario na Moodle?

PASSO 1- “Ativar edicao” de sua sala de aula, clicando no botao que fica no canto superior direito do seu monitor

(ver figura 01).

Somente o professor ou outro usudrio habilitado pela equipe CEAD estarao aptos a proceder a edicao na plataforma Moodle.

12 ETAPA

Lembre-se de desativar a edigao ao final dos trabalhos na plataforma. Para tanto, proceda conforme a orientagao abaixo.

- “Desativar edicao” de sua sala de aula, clicando no botao que fica no canto superior direito do seu

monitor (no mesmo local do botao “ativar”).

Figura 01 — localizacao do botdo “ativar edicao” na plataforma Moodle.

PASSO 2- Localizar o botao usado para inserir recursos de ensino ou fazer proposicao
de atividade. Este botdo esta localizado a direita, no final de cada secao — semana de estudo.

Sempre que vocé acessar o botao “adicionar uma atividade ou recurso” uma pequena janela serd aberta com o menu de
ferramentas disponiveis. Nela, serd necessdrio usar a barra de rolagem para descer até os recursos que desejar, conforme

22 ETAPA

ilustra a figura 02.
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Figura 02 — Identificagcdo da barra de rolagem na janela “adicionar PASSO 3- Localizar, na janela “Adicionar uma atividade
uma atividade ou recurso” na plataforma Moodle. ou recurso”, o icone que se refere a um
glossario de atividade interativas;

PASSO 4- Clicar no campo de selecdo, no icone

VdV13d e€

e, em seguida, clicar no botdo ,
conforme indica a figura 03.

Figura 03 — Identificacdo dos botdes “selecionar” e “adicionar”
Glossario na janela “adicionar uma atividade ou recurso”.

.

Sempre que fizer a opgdo por um recurso ou
atividade, uma breve descricdo de suas finalidades

sera apresentada.
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Uma nova janela apresentara as opc¢des para comecar a edicao de informagdes do glossario, conforme demonstra a figura 04.
PASSO 5- Inserir as informacoes solicitadas:

- [1] Inserir nome do glossario;

43 ETAPA

- [2] Digitar breve descrigao para esta atividade (Opcional);

- [3] Clicar na caixa de opc¢ao, caso queira que a descricao aparega na pagina do curso;

Figura 04 — Localizacdo das informagoes descritivas na janela “Adicionando um novo Glossario”.
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Dependendo do objetivo do glossério, poderd ser necessario
proceder a configuragdes mais especificas, como demostra a
figura 05.

PASSO 6- Localizar o tépico e abrir a aba de
opcoes representada pelo icone

[1]- Marcar a opgao “sim”, se desejar que a
insercdo de item feita pelo usudrio seja

/" ”

automdtica; marcar “nao”, caso desejar
avaliar a insercao antes de torna-la publica

ao grupo;

[2]- Marcar a opcdo “sim”, se desejar que o
usudrio possa fazer a edicao do item apos
publicd-lo; marcar “nao” para nao permitir
edicao;

[3]- Marcar a opgao “sim” para que seja inserido

U~ XA

item repetido; marcar “ndo” para evitar

repeticao de item;

[4]- Esta opgao permite ou nao que 0s usuarios
insiram comentdrios nos itens adicionados
ao glossario;

[5]- Esta opgao permite que seja gerado um link
entre o glossario e a palavra, sempre que
for registrada — ndo ficou claro “sempre (o
que?) for registrada?”, sempre que a palavra

for registrada? Nesse caso, seria “ sempre que
esta for registrada”nos espagos da disciplina.

Postagens que serao consideradas para fins avaliativos.

PASSO 7- Localizar o tépico e abrir a aba de

opgoes representada pelo icone
[6]- Selecionar o modo como o conjunto de
item do glossario serd apresentado:
Diciondrio simples: modo convencional, sem autor e

anexos na forma de links;

Continuo sem autor: todos os itens aparecem listados,
sem separacgao;

Completo com Autor: modo parecido com o formato de
um forum, detalhado, com autor e anexos como links;

Completo sem Autor: modo parecido com o formato de
um férum, sem autor e anexos como links;

Enciclopédia: modo parecido com o formato de férum,
com autor e imagem;

Lista de itens: modo de links, onde os verbetes sao
listados como links;

FAQ: modo de perguntas e respostas.
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Obs: Os demais topicos de configuragdo desta

PASSO 8- Localizar o tépico e abrir a aba de
secdo ndo precisam ser alterados, exceto pela opcdes representada pelo fcone O::
necesidade do modo escolhido no passo 07; M
sugerimos fortemente ndo altera-los. [1]- Localizar e abrir as opgoes do campo J_>|
Figura 05 — localizacdo das configuragoes de itens e aparéncia do g
Glossario. [2]- Clicar na opgao “avaliagdo maxima”;
[3]- Localizar o campo e registrar o

valor total das insercoes realizadas, se for o
caso. Veja que ha outras formas para avaliar

* @ a participagao do aluno;
PASSO 9- Localizar o campo “Permitir avaliacao apenas
para os itens com datas neste intervalo” para
‘ @ definir avaliagdes das participagdes dentro de
um determinado periodo:

' @ [4]- Marcar este campo, selecionando o

quadrinho;

' @ [5]- Definir a data e hora que compreendera o

periodo de inicio e fim das postagens que

@’ @ serdo consideradas para fins avaliativos.

PASSO 10- Localizar e clicar no campo

Caso o Glossdrio seja uma tarefa avaliativa, serd necessdrio
configura-lo, conforme indicados na figura 06.
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Figura 06 — Localizagdo das configuragdes de avaliacdo na janela “Adicionando um novo glossario”
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Quer saber mais?

Vocé também pode assistir a todos os tutoriais apresentados pela professora virtual, Alice; basta acessar o canal do CEAD-UFJF no

YouTube. Veja o endereco: http://www.cead.ufjf.br/sou-professor/#tabs-tutoriais-moodle

Este tutorial foi produzido pela equipe pedagoégica, em parceria com a equipe de Produgdo de Materiais Didaticos. Esperamos ter

ajudado nesta etapa.

Caso necessite de auxilio para criar sua sala de aula virtual, entre em contato com a equipe pedagégica por meio do endereco
equipepedagogicacead@gmail.com ou com o Suporte Técnico, no e-mail suporte.cead@ufjf.edu.br.
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