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Atribuigao-NaoComercial-Compartilhalgual
4.0 Internacional

De acordo com os termos seguintes:

Atribuicdo — Vocé deve dar o crédito apropriado,
prover um link para a licenca e indicar se mudancas
foram feitas. Vocé deve fazé-lo em qualquer
circunstancia razoavel, mas de nenhuma maneira

que sugira que o licenciante apoia vocé ou o seu uso.

NaoComercial —Vocé ndo pode usar o material para
fins comerciais.

Compartilhalgual — Se vocé remixar, transformar, ou
criar a partir do material, tem de distribuir as suas
contribuigdes sob a mesma licenga que o original.

Sem restricdes adicionais — Vocé ndo pode aplicar
termos juridicos ou medidas de carater tecnolégico
que restrinjam legalmente outros de fazerem algo
que a licenca permita.
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Apresentacao

Prezados docentes,

O Centro de Educacao a Distancia da Universidade Federal de Juiz de
Fora — CEAD-UFJF — tem auxiliado coordenadores, professores e tutores no
uso da plataforma Moodle, desenvolvendo orientacdes para a implementacao
das ferramentas e suas funcionalidades, bem como estimulando o exercicio de
praticas pedagdégicas nos cursos de graduagao e poés-graduacgao a distancia ou
presenciais.

Estamos em fase de elaboragdo de um conjunto de tutoriais que irdo compor
um guia para professores, com o objetivo de melhor auxiliar os interessados
no uso de nosso Ambiente Virtual de Aprendizagem. O guia sera organizado
em trés secdes que apresentardo: as ferramentas para disponibilizar recursos e
propor atividades aos estudantes, as ferramentas de configuragao da sala virtual
e exemplos de praticas para o ensino a distancia.

O CEAD-UFJF estd a disposicao de todos para auxiliar na construcao e
desenvolvimento de suas disciplinas na plataforma de ensino a distancia. Para
tanto, conta com a equipe pedagdgica, os técnicos e estidio para gravagao de
recursos audiovisuais, além da equipe de produgao de material didatico e técnicos
de TI; todos trabalhando para melhor atender a comunidade universitaria.

Equipe Pedagdgica
CEAD-UHJF, 2020.




Professor, bem-vindo ao Centro de Educacao a Distancia da UFJF!

Apresentamos a vocé um conjunto de tutoriais . R ..
Ah! Se preferir, vocé podera assistir a outros

tutoriais no canal do CEAD.

Assistir
a-passo para inserir, modificar, mover ou ocultar

rétulos nas semanas de estudos. Figura 01 — Exemplos de rétulos e suas funcoes.

para o uso do ambiente virtual de aprendizagem
adotado em nossa Universidade. Este é o Tutorial

para Professores em que apresentamos o passo-

O rétulo é representado pelo icone e,
geralmente, € um texto, imagem, ou a combinacao

destes, inseridos na pdgina inicial do curso. Ele
tem diferentes funcgoes, tais como:

1- apresentar ou introduzir, brevemente a
semana de estudo;

2-separar uma lista de atividades com um
cabecalho ou uma imagem;

3- exibir um som incorporado a um video. @ #

Note, na figura 01, exemplos de rétulos em
uma sala de aula.



http://www.cead.ufjf.br/sou-professor/#vplayer-8779339"http://www.cead.ufjf.br/sou-professor/#vplayer-8779339

12 ETAPA

Para inserir um rétulo numa determinada semana de estudo, siga os passos abaixo:

PASSO 1- “ativar edicao” de sua sala de aula, clicando no botao que fica no canto superior

direito do seu monitor.

Somente o professor ou outro usudrio habilitado pela equipe CEAD estardo aptos a proceder a
edicao na plataforma Moodle.

Lembre-se de desativar a edicdo ao final dos trabalhos na plataforma. Para tanto, proceda

conforme a orientagao abaixo.

“desativar edicao” de sua sala de aula, clicando no botao que fica no
canto superior direito do seu monitor (no mesmo local do botao “ativar”).

PASSO 2-

localizar o botao usado para inserir recursos de ensino
ou fazer proposicao de atividade. Este botdo esta localizado a direita, no final de cada se¢do —
semana de estudo.

Sempre que vocé acessar o botdo “adicionar uma atividade ou recurso”, uma pequena janela
serd aberta com o menu de ferramentas disponiveis. Nela, serd necessdrio usar a barra de

rolagem para descer até os recursos que desejar, conforme ilustra a figura 02.
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Figura 02 - Identificagdo da barra de rolagem na janela “adicionar Figura 03 — Identificagdao dos botdes “escolha” e “adicionar” rétulo
uma atividade ou recurso” na plataforma Moodle. na janela “adicionar uma atividade ou recurso”.

-

PASSO 3- localizar, na janela “Adicionar uma atividade
ou recurso”, o icone que se refere ao

rétulo;

PASSO 4- clicar no campo de escolha do rétulo e, em
seguida, clicar no botao , conforme

indica a figura 03.
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Uma nova janela apresentara as opgdes para inserir o rétulo.

PASSO 5- Inserir uma ou o conjunto de informagdes que desejar, conforme indica a figura 04, sendo:
- [1] texto, digitar a descrigao na caixa de texto;
- [2] imagem, clicar no icone Caso queira inserir uma imagem;
- [3] midia, clicar no icone , caso queira inserir um video ou audio.

Obs: vocé pode inserir mais de uma destas opgdes no mesmo rétulo.

Figura 04 — Identificagdo das opgdes de insergcao de texto, imagem ou midia na opgao “rétulo”.
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Ap0s realizar as inser¢des desejadas, confira sua apresentacao. Por fim, basta finalizar o rétulo, salvando e voltando a pagina inicial
de sua disciplina, conforme indica a figura 05.

PASSO 6- rolar a pagina até o final, localizar e clicar no botao

Figura 05 — Localizacdo do botao “salvar e voltar ao curso” na opgao “rétulo”.
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Ao voltar para a pdgina principal de sua disciplina, vocé pode encontrar as seguintes situagoes:

* o rétulo estd com erro e quer corrigi-lo;

* o rétulo necessita de novas informagoes e quer inseri-las;

* o rétulo tem excesso de informagdes e quer suprimi-las;

* o rétulo é muito importante e quer dar destaque na pagina da disciplina;

* o rétulo atende ao desejado e quer criar outro igual para usar posteriormente;

* o rétulo ndo atende ao desejado e quer exclui-lo;

Estas sdo situacbes comuns e requerem retorno a caixa de edicao principal para fazer as modificacoes desejadas. Siga as orientagdes
abaixo para poder fazer modificagdes no rétulo.

®) PASSO 01- localizar e clicar no botao no canto direito do rétulo que deseja modificar;
)
:'6 - clicar no botao para retornar a caixa de edigdo e fazer as modificagoes;
a
o - clicar no botao para mover o rétulo mais a direita da pagina;
O . ~ pd . N z .
G - clicar no botao para mover o rétulo mais a esquerda da pagina;
ﬁ . ~ 7 / .
o - clicar no botao para dar destaque ao rétulo na pagina do curso;
- clicar no botao para duplicar o rétulo desejado.
- clicar no botao para excluir o rétulo indesejado.
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Para melhor orientd-lo quanto a localizagao dos botdes de configuragao do rétulo, verifique a figura 06.

Figura 06 — Identificagao das funcionalidades para modificagdes no rétulo.

Tutorial para Professores | Como inserir, modificar, mover ou ocultar rétulos nas semanas de estudos

10



Destacamos, por fim, trés situagdes importantes e frequentes na montagem de sua sala de aula:
* a necessidade de manter o rétulo oculto para os participantes, seja por algum periodo ou definitivamente;
* a necessidade de reabrir o rétulo para os participantes;

* a necessidade de movimentar o rétulo para outro tépico-semana de estudo.

o
=
+— . s ~
=B - Para movimentar o rétulo, use o botao
g
©c S . ~ . ~
=t - Para ocultar o rétulo, use o botao e depois no botao
SE
ot . ) ~ : ~
3 - Para reabrir o rétulo, use o botao e depois no botao
p=

Agora que vocé ja identificou as opgdes de edicao do rétulo, ative o botao edigdo e comece as introdugdes das semanas de estudo
de sua disciplina.

Quer saber mais?

Acesse as orientagdes para o uso da Plataforma Moodle por Cursos Presenciais, disponivel em:

http://www.cead.ufjf.br/2009/03/16/orientacoes-para-o-uso-da-plataforma-moodle-por-cursos-presenciais/

Vocé também pode assistir a todos os tutoriais apresentados pela professora virtual, Alice; basta acessar o canal do CEAD-UFJF no

YouTube. Veja o endereco: http://www.cead.ufjf.br/sou-professor/#tabs-tutoriais-moodle
Este tutorial foi produzido pela equipe pedagdgica, em parceria com a equipe de Producdo de Materiais Didaticos. Esperamos ter
ajudado nesta etapa.

Caso necessite de auxilio para criar sua sala de aula virtual, entre em contato com a equipe pedagégica por meio do endereco

equipepedagogicacead@gmail.com ou com o Suporte Técnico, no e-mail suporte.cead@ufjf.edu.br.
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