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Apresentacao

Prezados docentes,

O Centro de Educacado a Distancia da Universidade Federal de Juiz de
Fora — CEAD-UFJF — tem auxiliado coordenadores, professores e tutores no
uso da plataforma Moodle, desenvolvendo orientagdes para a implementagao
das ferramentas e suas funcionalidades, bem como estimulando o exercicio de
praticas pedagogicas nos cursos de graduacao e pés-graduacao a distancia ou
presenciais.

Estamos em fase de elaboragdo de um conjunto de tutoriais que irdo compor
um guia para professores, com o objetivo de melhor auxiliar os interessados
no uso de nosso Ambiente Virtual de Aprendizagem. O guia serd organizado
em trés secdes que apresentardo: as ferramentas para disponibilizar recursos e
propor atividades aos estudantes, as ferramentas de configuracdo da sala virtual
e exemplos de praticas para o ensino a distancia.

O CEAD-UFJF esta a disposicao de todos para auxiliar na construgao e
desenvolvimento de suas disciplinas na plataforma de ensino a distancia. Para
tanto, conta com a equipe pedagdgica, os técnicos e estidio para gravagao de
recursos audiovisuais, além da equipe de producao de material didatico e técnicos
de TI; todos trabalhando para melhor atender a comunidade universitaria.

Equipe Pedagogica
CEAD-UFJF, 2020.




Professor, bem-vindo ao Centro de Educacao a Distancia da UFJF!

Apresentamos a vocé um conjunto . . < ~ .
P J Se desejar relembrar este procedimento, basta voltar as orientagdes do Tutorial para Professor:

de tutoriais para o uso do ambiente como localizar disciplina na Moodle.
virtual de aprendizagem adotado em

nossa Universidade. Este é o Tutorial Verifique que, ao acessar sua sala virtual, vocé encontrard uma interface gréfica

para Professores em que apresentamos parecida com a ilustrada na figura 01.

a estrutura da sua sala de aula virtual Interface grafica pode ser entendida como o conjunto de icones, campo de textos, imagens e
na plataforma Moodle. ferramentas que aparecerd na sua tela de computador.
Ah! Se preferir, Figura 01: Exemplo de interface da sala de aula na plataforma Moodle
vocé podera
consultar a Barra de configuragao do usuario
”Perguntas : icones de acesso as péginas
frequentes” Logotipo institucional CODIGO - NOME DA DISCIPLINA insititucionais da UFJF
— FAQ no site do Barra de navegagao da Plataforma Moodle Menu répido de configuracédo da Sala
CEAD/UFJF Barra de navegagao de sua turma

Nome da disciplina

Acessar

Lembramos que ao entrar na

Blocos Apresentag&o
de utilidades
da sala de aula

plataforma  Moodle, ~vocé  devera Rétulo (texto) com a sintese do que sera desenvolvido durante a semana

localizar a sua turma e clicar sobre o

nome da mesma para acessar sua sala

de aula virtual.



http://www.cead.ufjf.br/sou-professor/#tabs-perguntas-frequentes-faq

Descrevemos abaixo, sucintamente, as trés primeiras barras que vocé encontrard na pagina
de sua disciplina. A indicagdo de onde cada uma se encontra vocé podera rever no Tutorial para
Professores: conhecendo a estrutura inicial da plataforma Moodle.

Se desejar relembrar este procedimento, basta voltar as orientagdes do Tutorial para Professores: conhecendo
a estrutura inicial da plataforma Moodle.

As trés primeiras barras — de configuracao do usudrio, de acesso as redes sociais da instituicao e
de navegacao da Plataforma Moodle — sdo, praticamente, idénticas a interface da primeira pagina da
Moodle. A diferenga é que nelas estao inclusas:

* Nome da disciplina, na segunda barra;

* Botao onde é possivel ter acessos rapidos as principais informagdes da turma,
tais como: participantes, notas e diversas atividades, que ja foram realizadas pela turma.

* Menu rapido de configuragdo da sala, onde vocé pode:
» [1]- Ativar ou desativar a edicao de sua sala de aula;
» [2]- Ocultar ou mostrar os blocos de atividade;

» [3]- Alterar a forma de visualizagdo da sala na tela do seu computador, com as opgdes de
visualizagdo padrao ou tela cheia.
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Figura 02 - Localizagdo do botao “este curso” na barra de navegacao da Plataforma Moodle
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Dica

Note que sempre que estiver navegando na sua turma e precisar acessar a lista de participantes (pessoas) ou visualizar um relatério de nota de uma

dada atividade, vocé podera acessar este botao

na barra de navegagao da Moodle. Ele funciona como se fosse um atalho.
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A quarta barra — navegacao da sua turma — também é uma novidade nesta interface. Nela, para cada pagina da sua turma que vocé
acessar, aparecera uma espécie de roteiro da trajetéria feita na plataforma. Logo, se vocé posicionar o cursor de seu mouse sobre as
palavras/expressdes que la aparecem, percebera que estas indicam os caminhos ja percorridos por vocé até aquele momento. Se desejar
retornar a alguma pagina, tera esta barra como opgao. Veja a indicacdo da figura 03 a seguir.

Figura 03 — Localizagdo da “barra de navegagao da sua turma” (sala virtual) na Plataforma Moodle.

=

Note que o mouse destacou a pdgina em
que o usudrio deseja retornar; bastara
clicar sobre ele e serd redirecionado.

Os blocos de utilidades também sao chamados de “caixas de utilidades” e aparecem no canto esquerdo de sua sala de aula.

Sempre que é aberta uma turma (sala virtual) na Moodle, um conjunto de blocos de utilidades fica disponivel, seguindo um padrao
de cursos do CEAD-UFJF. Os principais blocos de utilidades e suas fungdes estao dispostos a seguir:
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Bloco “Navegacao” Bloco “Administracao”

O bloco “administracao” é muito importante na
sua sala de aula, pois é por meio dele que vocé
mudard as configuragdes que desejar. Portanto, é
necessario que se tenha certeza do que se precisa
e de como fazer.

Neste bloco, aparecem diferentes recursos dentre
0s quais:

e Editar configuracoes estruturais de sua sala
de aula;

e Ativar ou desativar edicao dos recursos e

O bloco “navegagio” é uma espécie de atividades que deseja inserir em sua sala;
sumario de todos os espacos existentes em B e .

pas e Usudrios: identificar, criar ou deletar grupos
sua sala de aula. Estes espacos aparecem

3 _ de usudrios;

no bloco de navegacao na forma de links

e, clicando em qualquer um, vocé serd * Importar ou exportar arquivos;

direcionado a pagina que escolheu. ~ -
bagind q e Acessar o banco de questdes para montar atividades;

e Fazer avaliagdo de alunos, por meio do link Notas;

e Fazer backup dos materiais da disciplina como forma de seguranca;

e Gerar relatérios de acesso, participacao e notas dos usuarios;

e Consultar ou configurar o livro de notas, organizando a distribuicdo de pontos de suas
atividades;

Saiba mais sobre o bloco de administragcao acessando o Tutorial para Professores: conhecendo o
livro de notas.



A sua sala de aula, propriamente dita, estd no bloco central da tela de seu computador, agregando um conjunto de informagoes com
layout padrao, predeterminado pelo CEAD-UFJF. Este padrao tem por objetivo manter a identidade institucional das disciplinas oferecidas
na Plataforma Moodle, mantendo o formato de apresentacao, disposicao dos recursos para apresentacao de contetidos e de atividades
num arranjo semanal, deixando a sala de aula com aspecto de facil navegabilidade para o usuario.

Layout é o esquema em que area destinada a sala de aula, seguira o mesmo arranjo para disposicao das informacdes.

Note, na figura 04, um exemplo do layout de uma sala de aula. Nele temos os seguintes elementos:

[1] box, em cor, com o nome da disciplina em destaque;

[2] disposicao das semanas de estudo, cujo contetdo e atividades ficam agregados a cada uma, conforme o seu planejamento
de ensino;

[3] box, em cor, da semana acessada pelo usuario;
[4] rétulo com apresentacdo ou sintese da semana acessada pelo usuario;
[5] icones para acesso aos recursos onde ficardo dispostos os contetidos para semana de estudos;

[6] icones para acesso as atividades, avaliativas ou ndo;



Figura 04 — exemplo do layout de sala virtual na Plataforma Moodle.

l icones de recursos para
‘ contetidos e atividades.

Agora que vocé ja conhece a estrutura da sua sala de aula na Moodle, ative o botao “edicao” e comece a organizar as semanas de

estudo de sua disciplina. Vocé podera fazer isso, acrescentando recursos e atividades, conforme seu plano de ensino. Quer saber como?
Acesse nosso Tutorial para Professor: conhecendo as ferramentas e suas funcionalidades, onde apresentamos as ferramentas de edigao
e suas funcionalidades.
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Quer saber mais?

Acesse as orientagdes para o uso da Plataforma Moodle por Cursos Presenciais, disponivel em:

http://www.cead.ufjf.br/2009/03/1 6/orientacoes-para-o-uso-da-plataforma-moodle-por-cursos-presenciais/

Vocé também pode assistir a todos os tutoriais apresentados pela professora virtual, Alice; basta acessar o canal do
CEAD-UFJF no YouTube. Veja o endereco: http://www.cead.ufjf.br/sou-professor/#tabs-tutoriais-moodle

Este tutorial foi produzido pela equipe pedagoégica, em parceria com a equipe de Producdo de Materiais Didaticos.
Esperamos ter ajudado nesta etapa.

Caso necessite de auxilio para criar sua sala de aula virtual, entre em contato com a equipe pedagdgica por meio
do endereco equipepedagogicacead@gmail.com ou com o Suporte Técnico, no e-mail suporte.cead@ufjf.edu.br.
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