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FERRAMENTA DE EDICAO,
COMUNICACAO E PESQUISA



Prezado Cursista,

Baseado na perspectiva de que vocé terd que se familiarizar com alguns recursos especificos
para facilitar sua aprendizagem nesse curso, o texto que apresentamos tem o compromisso de
acompanhd-lo nesse caminho. Trata-se de orientagées para o acesso ao Google Apps e os
recursos: e-mail, editor de texto e agenda.

GOOGLE APPS EDUCATION:
FERRAMENTA DE EDIGAO,
COMUNICACAO E PESQUISA

Nubia Schaper Santos’

“O mundo ndo é. O mundo estd sendo.”
Paulo Freire

® O cinema é uma linguagem que permite ampliar conceitos. Vocé se lembra do filme:
Inteligéncia Artificial? Para exercitar mais a meméria, o filme de Stanley Kubrick: 2001,

& Uma Odisséia no Espago (1968)? Cada um a sua maneira, no campo da hipétese
ficcional, convidam para uma discusséao: a relagdo homem-maquina.

@ Sem nos aprofundarmos na questao porque nao é esse o foco do momento, maquina
é tudo que pode ajudar o homem a desempenhar algum tipo de fungao com maior
facilidade. Nesse contexto, com o advento da internet, a agdo de clicar no mouse
trouxe a possibilidade de trazer todo o conteudo desejado do mundo inteiro para
dentro da sua casa.

® Pois bem, considerando ainda a questao da facilidade, podemos afirmar que no

® campo da educacgéo a distancia, alguns recursos tém se configurado como atalhos que
otimizam nossa aprendizagem. Em um curso a distancia, a eficiéncia e a frequiéncia no
uso dos recursos disponiveis na plataforma (nesse caso, o Moodle) sdo fundamentais
para a interagdo e construgdo individual/coletiva do conhecimento.

Tantos outros ambientes virtuais podem se mostrar Uuteis no processo de
aprendizagem, por possuirem ferramentas de comunicagao e interagao que favorecem
a aproximagdo dos participantes em um curso. Este € o caso do Google Apps
Education. Trata-se de um software com recursos de e-mail, editor de texto e agenda.
Todas essas ferramentas sdo hospedadas pelo Google, ndo sendo necessario fazer
downloads ou instalar softwares especificos.

. Neste texto vocé encontrara dois objetivos especificos:
* Conhecer os limites do Google Apps Education.

* Incentivar a utilizagdo de alguns recursos: e-mail, editor de texto e
agenda.

' Doutoranda em Educacédo na Universidade Estadual do Rio de Janeiro. Pesquisadora do Nucleo de

@
®
cacao a Distancia — NEAD/UFJF.
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1. GOOGLE APPS EDUCATION E SUAS
VANTAGENS

O Google Apps Education é um aplicativo do Google que tem uma proposta simples:
otimizar a comunicacdo entre as pessoas de forma rapida e compartilhada. Sem
precisar de instalacdo de programa especifico para utiliza-lo, esse aplicativo e suas
ferramentas prometem potencializar a interagdo entre alunos e professores na
educacéo a distancia.

Resumindo: o Google Apps é um site de aplicativos on-line com mensagens
instantdneas e agenda compartilhada. Ele permite alta disponibilidade, seguranga,
espacos de armazenamento semelhantes, ou até melhores do que os oferecidos por
provedores de servicos de e-mail®.

As trés ferramentas exploradas nesse texto serao: e-mail, editor de texto e agenda.

O Gmail oferece e-mail com dois gigabytes de espago de armazenamento por cada
conta, ferramentas de pesquisa para ajuda-los a encontrar informagdes rapidamente e
de mensagens instantaneas.

O Google Docs (editor de texto) possibilita que alunos e professores criem
documentos, planilhas, apresentacdes e colaborarem um com o outro em tempo real
dentro de uma janela do navegador.

O Google Calendar (agenda) tem a funcao de ajuda-lo a organizar seus compromissos
e compartilhar eventos, reunides e todo calendario com os outros. Vocé pode acessar
sua agenda a partir de qualquer computador e em qualquer lugar onde haja conexao
com rede.

2.COMO ACESSAR O GOOGLE APPS?

Para vocé, aluno da UFJF, é muito facil. A universidade fez uma parceria com o
Google que permite que seus alunos possam fazer uso do Google Apps Education.

A UFJF disponibiliza o Google Apps através do enderego mail.uab.ufjf.br, sendo
necessario apenas o nome de usuario € senha fornecidos pelo NEAD. Assim,
professores, tutores e alunos — todos os agentes envolvidos nos cursos do NEAD —
podem acessar as ferramentas disponiveis no ambiente.

2 Estas informagoes foram retiradas do blog: www.blog.fabiocesar.com.br. Neste enderego vocé
pode ter informacdes detalhadas de uma escola que utiliza o Google Apps Education como
ferramenta de interagao.
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3.ACESSANDO O E-MAIL

Depois de efetuado o login, vocé tem acesso diretamente a sua caixa de e-mails.

—

Caso vocé nédo tenha seus dados de acesso (como informados na segdo acima), o

primeiro passo para acessar as ferramentas do Google Apps Education é abrir uma
conta no Google. Para isso, basta que vocé:

1. Entre no endereco www.google.com.br

2. Na parte de cima da pagina principal, clique em Gmail
3. Na préxima pagina, canto direito, embaixo, clique em Inscreva-se no Gmail

4. Depois que vocé escolheu a opcédo Aceito, automaticamente vai aparecer
outra pagina explicando os recursos do e-mail. Vocé pode ler e clicar no alto da
pagina: Estou pronto — mostre-me minha conta.

Ha muitas possibilidades. Por exemplo, o Gmail bloqueia automaticamente as
mensagens indesejadas.

Se vocé utilizar a pesquisa do Google dentro do Gmail, encontrara a mensagem exata
e que vocé deseja, ndo importando a data em que ela foi enviada ou recebida.

) Com apenas um clique, vocé pode bater papo no Gmail com pessoas para quem vocé
ja enviou e-mail.

VVocé pode até mesmo responder a um e-mail pelo bate-papo. E o Gmail pode arquivar
todos os seus bate-papos, tornando-os pesquisaveis, para que vocé nunca perca
nenhuma informacgao valiosa. Visualize essas possibilidades na figura abaixo:

ﬁ Gmail - Caixa de entrada (1) - isadora.schaper@gmail.com - Windows Internet Explorer
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S4&o0 muitos recursos para explorar e dependera do seu desejo fazé-lo.
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4. ACESSANDO O EDITOR DE TEXTO

Biblioteca Virtual do NEAD/UFJF

O Google Docs é um pacote de aplicativos do Google que funciona totalmente on-line.
Os aplicativos sdo compativeis com o Microsoft Office e o OpenOffice e atualmente
compde-se de um processador de texto, um editor de apresentagcdes e um editor de

planilhas.

Alguns dos recursos mais peculiares é a portabilidade de documentos,
que permite a edicdo do mesmo documento por mais de um usuario,
bem como o recurso de publicacao direta em blog. Os aplicativos
permitem a compilagao em PDF, PPT e em texto. Quando clicamos em
cima do icone “Novo”, aparecem algumas possibilidades, como:
documento, apresentagao, planilha, formuldrio e pasta.

{Z Google Docs - Todos os itens - Windows Internet Explorer
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Bem-vindo a0 Google Docs! Clique no botio "Novo™ para criar um novo documento on-line ou no botdo “Upload” para editar um arquivo na sua
drea de trabalho. Seus documentos aparecer3o aqui. Saiba mais
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Como exemplo, elegemos apresentar a vocé a ferramenta Documento. Clique em
cima desta palavra. Observe a figura abaixo.
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{2 Sem titulo - Google Docs - Windows Internet Explorer
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E bastante parecido com o tipo de documento da Microsoft. A diferenca é que sem
precisar salvar constantemente, o documento fica arquivado, pode ser enviado e
compartilhado em tempo real por outras pessoas. Para isso, vocé pode clicar em
Compartilhar e depois em Publicar. A figura abaixo da uma dimensido das

possibilidades desta ferramenta.
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% &0 i Apressntagio sem titulo - Google Docs | | 23 Home ~ [ Feeds - ish Imprimir

- :rPégina v [ Ferramentas +

Google Docs

Publish this presentation

isadora.schaper@gmail.com | Novos recursos | Paaina inicial de Textos | Ajuda | Sair

Apresentacdo sem titulo esitado em 11 de setembro de 2008 21:42 por Isadora Schaper Schaper Publicar

Este documento esta publicado na web.

pode ser em:
hitp://docs.gooale. 6. Ocvb8v2aq

Publicado em 11 de setembro de 2008 22:03

Médulo de mini apresentagéo:

Vocé pode postar sua apresentacio online para que outras pessoas possam acessé-a (ver
demonstracao A direita).

Selecionar tamanho de apresentacao:

Pequeno 410px 7.

Copie 0 codigo abaixo para sua drea de transferéncia e cole-o no HTHIL de qualquer site ou
blog.

<iframe =
szc='ntep://docs.google. com/EnbedS1lideshow?

doci 2ck_ Q' £ 0' width="
410" neight='342'></iframe>

Suspender publicagao

Google Docs | Menu

L [T @ temet
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5. ACESSANDO A AGENDA

Na pagina principal da sua conta de e-mail vocé consegue ver o icone Agenda. Clique
neste icone. Aparecera o botdo Continuar. Clique sobre dele. Aqui comegam as

inimeras possibilidades desta ferramenta.
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{2 Google Agenda - Windows Internet Explorer
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 Outras agendas

\dicionar a agenda de um
Barack Obama -
Confiqurages  Adicionar

isadora. il.com | C:

Ges | Ajuda | Sair

G O ( )8le BesqUESErinnasiegencan | BEsiEsEna g R e Mostrar opcies de pesquisa

[0 ok | dezembro de 2008

seg

S imprimir Dia Semana Més 4 dias Compromissos
ter qua qui sex séb

|Concluido

[T T T [ [@inkemet

ESURY

As setas azuis a esquerda indicam que vocé pode localizar todos os meses e dias do
ano. Isso facilita a organizagao dos compromissos. No botdo Hoje, logo ao lado, vocé

seleciona os dias. Vocé pode também imprimir sua agenda, caso haja necessidade.

Basta clicar no botdo Imprimir.

Para cada dia em que vocé colocar o cursor, aparece um espago para

registrado o evento.

{2 Google Agenda - Windows Internet Explorer
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Oqué]

ex.: Almogo na Churrascaria
Agenda: |isadora schaper@gmail ¥
Criar evento Iemtar detalhes do evento »
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Se vocé quiser visualizar os eventos da sua agenda, clique em Pesquisar minhas
agendas e se quiser ver agendas publicas, cliqgue no icone Pesquisar agendas
publicas. A agenda a seguir € dos compromissos do candidato a presidéncia dos

Estados Unidos, Barak Obama.
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oogle Agenda - Windows Internet Explorer JSETES
G‘\? - ||3 http:{/www. googhk j |42 % !‘;wng Ll
g -
% & 5 Google Agenda | I 23 Home ~ [] Feeds - i Imprimir ~ - Pégina v [ Ferramentas v >
FgeTOT—TT = |
Criar evento Adicionar outra agenda
Pesquisar agendas publicas Pesquisar agendas Agendas de amigos Adicionar por URL Importar agenda
< setembro de 2008 >
DRSO INS S| Critérios de pesquisa: BARACK OBAMA Pesquisar
= 2 3 I Vocé pode pesquisar informacdes de agendas plblicas para ficar sempre atualizado a respeito da
7 8 9 10 m 12 13 programagcao mais recente de seu time, banda ou clube favorito.
B o 15017 15 Resultados: 1-10 de 650 agendas encontradas com correspondéncia a "BARACK OBAMA™
21 22 23 24 25 26 27 -
282030 1 2 3 |4 AGENDA
S 6 7 8 9 1
2 Barack Obama remover
The lllinois senator's campaign events.
Eventos coincidentes nesta agenda
2008-09-11 - Barack Obama in New York, NY.
Election Calendar provided by The New York Times Barack
Obama attends "A Nation of Senvice, Presidential Forum." in
New York, NY.
2008-09-10 : Barack Obama in Washington. DC
Election Calendar provided by The New York Times Barack
deumz Obama speaks at the Congressional Hispanic Caucus Institute
Annual Awards Dinner in Washington, DC.
.
= = 2008-09-12 - Barack Obama in Concord, NH
Confiuracbes  Adicionar Election Calendar provided by The New York Times Barack
‘Obama holds a campaign event in Concord, NH.
Visualizar
= Barack Obama '08! Adicionar agenda
Eventos coincidentes nesta agenda
2008-09-11 - York Fair
2008-09-30 - Senior Expo &
e e A IR =]
< |2
B O O O [*io0% -
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Finalizando...

Discutimos um pouco sobre os recursos disponiveis no Google e demos a vocé
algumas orientagdes para uma utilizagdo eficiente. Gostariamos que agora vocé
comecgasse a se familizar com estes recursos. Por mais que os caminhos sejam
apontados, ¢é importante que vocé explore as ferramentas, investigue as
possibilidades, experimente outros caminhos.

Para este consultamos:

www.google.com.br

Mas a conversa continua... @

Ainda que este texto ndo tenha versado especificamente sobre pesquisa, deixamos com vocé a
dica de um site bacana, com informag¢des diversificadas. Acesse o endereco
www.dominiopublico.qov.br e conheca esta biblioteca virtual do Governo Federal.
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