MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
CENTRO DE EDUCACAO A DISTANCIA
EDITAL N° 16/2022

SELECAO DE TUTORES PARA O CURSO DE LICENCIATURA EM QUIMICA

A Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF) por meio do Centro de Educacéo a
Distancia (CEAD), torna publico o Edital de Selecéo de Tutores para atuar no Curso
de Licenciatura em Quimica, ha modalidade a Distancia.

1. DA ATUACAO E VAGAS
1.1 Cabera ao tutor:

a) Apresentar disponibilidade de 20 horas semanais para o desenvolvimento das suas
atividades.

b) Mediar a comunicacdo de conteudos entre a equipe pedagdgica do curso e
estudantes.

c) Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso e da
disciplina.

d) Apoiar a equipe pedagdgica do curso no desenvolvimento das atividades docentes.
e) Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem ( AVA) e
responder as solicitacbes dos alunos no prazo maximo de 24 horas.

f) Participar das atividades de capacitacdo e atualizacdo promovidas pela
Universidade.

g) Apoiar operacionalmente a Coordenagdo do Curso nas atividades presenciais
nos polos, em especial na aplicacdo de avaliacdes.

h) Participar das reunibes presenciais no Polo ou por meio de web conferéncia
realizadas durante o curso.

i) Ter possibilidade para atuacdo direta nos polos as sextas-feiras e sabados, de
acordo com a demanda da Coordenacéo do Curso, o candidato deve ficar ciente
gue todas as viagens a servi¢co da EAD originam-se da cidade de Juiz de Fora e
guando se der de carro da UFJF a saida e chegada se dara do Museu Murilo
Mendes, R. Benjamin Constant, 790 - Santa Helena, Juiz de Fora - MG, 36080-060

J) Criar condicbes adequadas para os estudos dos alunos, facilitando o acesso aos
laboratorios de informatica, biblioteca e outros espacos pedagogicos do polo de apoio
presencial.

K) Auxiliar e apoiar o professor da disciplina na organizacéo e realizacao de atividades
pedagdgicas presenciais: avaliagbes, praticas laboratoriais, visitas pedagdgicas do
professor da disciplina, web conferéncias, seminarios, palestras, grupos de estudos
independentes, dentre outros.

l) Estabelecer frequentemente o contato com os alunos ausentes e estimula-los a
frequentar o ambiente do polo a fim de superar suas dificuldades e davidas.

m) Participar de reunibes semanais com a coordenacéo do curso a serem divulgadas
com 48 h de antecedéncia.
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1.2 Sera ofertada uma vaga para cada um dos polos, distribuidas da seguinte forma:

e 1 (uma) Vaga para o Polo de Bicas/MG
e 1 (uma) Vaga para o Polo de Governador Valadares/MG

1.2.1 A classificacdo no processo seletivo assegurara apenas a expectativa de
direito de vinculagdo temporéaria ao sistema UAB. A concretizacdo deste ato estara
condicionada a observancia das disposicdes legais pertinentes, da confirmacéo da
guantidade de alunos, do interesse e da conveniéncia da administracdo da UFJF, da
rigorosa ordem de classificacdo e do prazo de validade do processo seletivo.

1.2.2 Quando o curso necessitar que um tutor permaneca definitivamente em um
Polo, o candidato devera cumprir 20 (vinte) horas semanais no Polo especificado,
inclusive em disciplinas no AVA, cabendo a coordenacéo do curso determinar a forma
de cumprimento dessas horas.

1.2.3 Nas prestacfes de servico no Polo, as despesas de alimentacédo e locomocéo
ficardo a cargo do tutor.

1.3 Dduvidas e informacdes sobre o processo seletivo deverdo ser
encaminhadas somente através do e-mail secretaria.liquimica.ead@ufjf.br

2. DAS CONDICOES E DOCUMENTACAO EXIGIDA
Somente podera inscrever-se no processo o candidato que:

2.1 Possuir, como formagdo minima, Graduacdo em Quimica ou Farmécia,
reconhecida pelo MEC.

2.2 Possuir experiéncia minima de 1 (um) ano no Magistério na Educacao Basica
ou Superior ou atuacao nas atividades desenvolvidas no Sistema UAB.

221 O periodo de atuacdo da Tutoria ou qualquer atividade profissional
desenvolvida no Sistema UAB devera ser comprovado por meio de declaracao
emitida pela Coordenagéo do Curso.

2.3 O candidato devera cumprir o estabelecido na Lei n°® 11.273/2006 e na Portaria n°.
183/2016, Portaria 102/2019 e respectivas regulamentacbes, que definem as
orientacOes e diretrizes para a concessédo de bolsas de estudo e de pesquisa da
Universidade Aberta do Brasil (UAB).

3. DA INSCRICAO
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3.1 Aiinscricao ocorrera no periodo de 09/08/2022 até as 16h do dia 08/09/2022.

3.2 Ainscricéo devera ser feita por meio do preenchimento do Formuléario de Inscri¢céo
no site do CEAD/UFJF (www.cead.ufjf.br), secédo Editais, clicando no link préprio,
referente ao Edital e envio da documentacdo online no momento da inscricao.

3.2.1 De acordo com o Decreto n°8.727, de 28/04/2016, é facultada inscricdo com o
uso do nome social, nome pelo qual prefere ser chamado cotidianamente e que reflete
sua identidade de género em contraste com seu nome oficialmente registrado.

3.3 No momento da inscricdo, deverdo ser enviadas, via sistema CEAD gnline
(em formato PDF e legivel) em um anico arquivo (A até C), as cépias dos
seguintes documentos:

a) Diploma de graduacéo (frente e verso);

b) Documento de identidade e CPF (frente e verso);

c) Comprovacado da experiéncia minima de 1 (um) ano no Magistério na Educacao
Basica ou Superior ou atuagdo nas atividades desenvolvidas no Sistema UAB,;

d) Candidatos a vaga de tutor para atuar diretamente no Polo também devem
enviar a Declaracéo de Disponibilidade para atender os alunos, como consta no
anexo lll.

e) Comprovacdes Curriculares (Quadro “CRITERIOS PARA A ANALISE
CURRICULAR” — subitem 4.2.1).

3.4 Seréo oferecidas vagas para composicao do quadro de tutores que atuardo na
plataforma Moodle. Os candidatos selecionados assumirdo suas atividades em fungao
do cronograma do curso (Grade do curso disponivel em
http://www.ufjf.br/quimicaead/). O candidato devera inscrever-se para atuar no grupo
a sequir:

QUADRO | — GRUPO DE DISCIPLINAS E FORMACAO ACADEMICA EXIGIDA

. L Formacgéo

Grupo de areas das Disciplinas académica
Disciplinas da area de Quimica, ministradas pelo
Departamento de Quimica ou Inst. de Ciéncias Graduacdo em
Bioldgicas: Quimica
Quimica Geral (licenciatura,
Quimica Inorganica bacharelado,
Quimica Analitica Quimica industrial ou
Quimica Organica Engenharia Quimica)
Fisico-Quimica ou Farmécia
Bioguimica

3.5 Os candidatos serdo chamados a atuar a partir da demanda determinada pela
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Coordenacéo de curso.

3.6 Os tutores serdo periodicamente avaliados pela Coordenacdo do curso, que
poderd optar pela sua ndo convocacdo temporaria ou permanente a partir dos
resultados obtidos nas avaliagdes.

3.7 Serd de total responsabilidade do candidato a veracidade das informacdes
constantes no Formulédrio de Inscricdo, bem como a anexacdo de toda a
documentacéo exigida neste Edital.

3.7.1 Caso os documentos obrigatérios (subitem 3.3 —da letra g até ¢), e d para
os tutores que vao atuar diretamente no Polo estejam ilegiveis, a inscri¢cdo sera
indeferida. Os documentos referentes as comprovacdes de Analise Curricular que
estiverem ilegiveis ndo serdo considerados para pontuacgao.

3.8 O ato de inscricdo implica em reconhecimento e aceitacéo pelo candidato de todas
as condicdes previstas neste Edital.

3.9 Nao serdo permitidas inscricdes ap0s o periodo descrito no subitem 3.1.

3.10 E de inteira responsabilidade do candidato o preenchimento correto do formulario
de inscricao e envio online da documentacdo completa referida neste Edital.

3.11 Tornar-se-do sem nenhum efeito as informac¢des constantes no Formulario de
Inscrigdo que ndo forem devidamente comprovadas.

4. DO PROCESSO DE SELECAO

4.1 ApoOs o periodo de inscricdo estipulado no subitem 3.1, a selecéo dos candidatos
sera realizada pela Banca formada pela Coordenacéo de Curso.

4.1.1 Caso o candidato n&do envie corretamente a documentacdo estipulada no
subitem 3.3 sera automaticamente eliminado deste processo seletivo.

4.2 O processo de selecao sera composto por uma Unica fase: Analise Curricular.

4.2.1 A Analise Curricular pontuara os itens a seguir:
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CRITERIOS PARA A ANALISE CURRICULAR

P6s-Graduacéo
Desempenho /Atuacgao Lato sensu ou Stricto Pontuacdo
sensu

Especializacdo/MBA

(méaximo 1 certificado) 05(cinco) pontos

| - Titulac&o
(Maximo 20 pontos) Mestrado - 10 (dez) pontos
(méximo 1 certificado)

Doutorado

. . 20 (vinte) pontos
(méximo 1 certificado) ( )P

Il - Magistério Ensino Superior.

(Maximo de 30 pontos) 05 (cinco) pontos por ano de atuacao.

Il - Magistério Educacao Bésica

05 (cinco) pontos por ano de atuacao.
(Mé&ximo de 20 pontos) (cinco) p p ¢

IV - Tutoria nos Cursos de Graduagdo a Distancia, | 05 (cinco) pontos por ano de atuagéo.
reconhecidos pelo MEC (Maximo de 30 pontos)

4.2.2 Nos itens Il, lll e IV, a pontuacéo serd computada uma Unica vez quando o tempo
de trabalho for concomitante. Solicita-se ndo enviar comprovagao concomitante.

4.2.3 No que se refere aos documentos comprobatorios dos itens Il, 11l e 1V, somente
serdo aceitas certiddes ou declaracdes emitidas pelo responsavel pela instituicdo de
ensino devidamente assinadas por este, devendo constar explicitamente as datas
de inicio e de término do exercicio.

4.2.4 A Andlise Curricular compora o Resultado Final e valerd, portanto, 100
pontos, sendo que a pontuacdo minima para classificacdo sera de 15% dos
pontos definidos para este item.

4.3 Os critérios de desempate sao:

a) Candidato com idade igual ou superior a 60 anos completos até o ultimo dia de
inscricao nesta Selecdo, conforme o art. 1° e 27, paragrafo tnico da Lein°10.741/2003
— Estatuto do Idoso;

b) Disponibilidade do candidato;

c) Maior tempo de experiéncia na Educagéo a Distancia;

d) Maior tempo de experiéncia na Educacao Superior;

e) Maior tempo de experiéncia na Educacao Bésica;

f) Candidato com maior idade, ndo incluido na letra a.
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5 DA DIVULGAGAO DE RESULTADOS, DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS

5.1 O candidato tera direito de solicitar a impugnacdo do presente edital até 24h da
data da sua publicagéo.

5.2 A divulgacdo do Resultado Parcial da Analise Curricular dos candidatos sera
divulgada pelo site do CEAD (www.cead.ufjf.br) no dia 12/09/2022, a partir das 18h.

5.3. No caso de Recurso quanto a Andlise Curricular, o0 mesmo devera ser
encaminhado EXCLUSIVAMENTE no dia 13/09/2022, de 08 as 12h, para o e-mail
da Coordenacdo do Curso (secretaria.liquimica.ead@ufif.br), seguindo
obrigatoriamente o modelo do Anexo II.

5.4 Recursos encaminhados fora da data e horario estipulados ou para endereco
eletronico diferente do acima estipulado ndo serdo considerados.

5.5 Cabera a Banca de Selecdo decidir pelo deferimento ou ndo dos recursos
apresentados pelos candidatos. O Resultado do Recurso sera divulgado no site
do CEAD (www.cead.ufjf.br) no dia 14/09/2022, a partir das 18h.

5.6 NAO SERAO ANALISADOS DOCUMENTOS ENVIADOS JUNTO COM O
RECURSO. Os recursos devem expressar clara e objetivamente as razdes de
inconformismo.

5.7 O Resultado Final da Analise Curricular sera divulgado no dia 15/09/2022, a
partir das 18h no site CEAD (www.cead.ufjf.br).

5.8 Assim que convocados a atuar, o candidato classificado devera entregar,
no prazo de dois dias uteis, na secretaria do Curso, a seguinte documentacao:
a) Documento de identidade e CPF (frente e verso);

b) Ultima titulacéo;

c) Ficha CAPES/UAB (Disponivel em: http://sistemascead.ufjf.br/fichauab/);

d) Termo de Compromisso (Anexo IV deste Edital) devidamente preenchido, datado
e assinado;

e) Comprovacdo da experiéncia minima de 1 (um) ano no Magistério na Educacgéo
Basica ou Superior ou atuacao nas atividades desenvolvidas no Sistema UAB.

f) Declaracdo de Disponibilidade para atender os alunos, como consta no anexo lll.

6. DO PERIODO DE VIGENCIA DA BOLSA
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6.1 O tutor recebera bolsa mensal paga pela CAPES relativa ao periodo de sua
atuacao no valor de 765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais) conforme artigo 4°
paragrafo Unico da Portaria CAPES n° 183/2016 e a Instrucdo Normativa n° 2 de
19/04/2017, adstrita ao periodo de execuc¢ao do curso.

6.2 O tutor fara jus a bolsa, enquanto atuar, porém no periodo de até 4 (quatro) anos,
guando o curso for de graduacao, a partir da data de publicacéo do resultado final, de
acordo com a Portaria n°® 102/2019 da CAPES, salvo situagéo prevista no subitem
6.3.

6.2.1 Ultrapassada a validade do processo seletivo, a concesséo de nova bolsa para
um mesmo beneficiario dependerd necessariamente da sua aprovacdo em novo
processo seletivo.

6.3 A interrupcao da referida bolsa podera ocorrer a qualquer momento, desde que a
justificativa seja apresentada por escrito, levando-se em conta o desempenho,
adaptabilidade e cumprimento das func¢des por parte do tutor.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1 Nao serao aceitas as inscricdes fora do prazo e em lugar diverso do estabelecido
neste Edital ou aquelas que ndo apresentarem algum formulario ou documento exigido
no mesmo. Também ndo serdo aceitos recursos interpostos em data diferente da
estabelecida neste Edital.

7.2 A criterio da Diregdo do CEAD/UFJF, editais de retificagdo e/ou editais
complementares poderdo ser publicados e, a partir de sua publicagéo, passardo a
fazer parte integrante das normas e instrucdes contidas neste Edital.

7.3 O candidato que prestar declaracdo falsa ou inexata em qualquer documento,
ainda que verificada posteriormente, sera excluido do Processo Seletivo, sem
exclusdo das sanc¢des civeis e penais a que ficara sujeito.

7.4 Os casos omissos serdo julgados pela Coordenacédo do Curso, responsavel
por dirimir as davidas relacionadas a este Edital.

7.5 Esse edital tem validade de até 4 (quatro) anos a partir da data do resultado final.
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Juiz de Fora, 09 de agosto de 2022.

w(\%\l\fl\ S\

VAN Q(;J)u,\dc

Prof. Wagner Silveira Rezende
Diretor CEaD/PROGRAD - UFJF

(gt P

/J} Dr. Luiz Antbnio Sodré Costa

Coordenador do Curso de Licenciatura em Quimica

EAD - UFRJF

ANEXO | - RESUMO DE DATAS

Inscricao 09/08 a 08/09/2022
Impugnacéo 10/08/2022
Resultado Parcial da Analise Curricular 12/09/2022
Recurso da Analise Curricular 13/09/2022
Resultado do Recurso da Analise Curricular 14/09/2022
Resultado Final 15/09/2022
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ANEXO Il - MODELO PARA RECURSO

1 Dados do Processo Seletivo:
Edital n°: 16/2022

Curso: Selecédo de Tutores para o Curso de Quimica

2 Dados Pessoais:
Nome:
CPF:

3 Justificativa

Cidade e data.

Assinatura do (a) candidato (a).
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ANEXO Il

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE ATENDIMENTO AOS ALUNOS

Declaro possuir disponibilidade de atendimento aos alunos no Polo de Apoio

Presencial de nos seguintes dias e periodos:
Periodo |Segunda |Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
Manha
Tarde
Noite

Nome Legivel:

Local e data:

Assinatura do (a) Candidato (a)

CPF:

RG:

E-MAIL:
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ANEXO IV - TERMO DE COMPROMISSO

Eu , hacionalidade, estado civil, inscrito no CPF sob o
n° e no RG n° , tenho ciéncia das obrigacdes
inerentes a qualidade de Tutor do Curso da Educacédo a Distancia

(EaD) da Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF) e, nesse sentido, COMPROMETO-ME
a respeitar as seguintes clausulas:

a) Apresentar disponibilidade de 20h semanais para o0 desenvolvimento das suas atividades,
de acordo com as necessidades e demandas do curso no qual atua.

b) Realizar a mediagdo pedagodgica no interior das disciplinas nas quais atua, sob a
coordenacédo dos respectivos professores.

¢) Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do Curso e da disciplina.

d) Apoiar a equipe pedagdégica do Curso no desenvolvimento das atividades docentes.

e) Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e responder
as solicitagdes dos alunos no prazo maximo de 24 horas.

f) Ter disponibilidade para viajar aos Polos, qguando solicitado pela Coordenacdo do Curso,
especialmente as sextas-feiras e sabados, ciente que todas as viagens a servi¢co da EAD
originam-se da cidade de Juiz de Fora.

g) Apoiar a Coordenagéo do Curso nas atividades presenciais nos Polos.

h) Participar das atividades de capacitacdo e atualizagdo promovidas pelo CEAD/UFJF ou
pela coordenacao do curso no qual atua.

O tutor devera cumprir o estabelecido na Lei n® 11.273/2006 e na Portaria n°. 183/2016,
na Portaria n® 102/2019 e respectivas regulamentagfes, que definem as orientacdes e
diretrizes para a concessédo de bolsas de estudo e de pesquisa da Universidade Aberta do
Brasil (UAB).

O tutor recebera bolsa mensal paga pela CAPES relativa ao periodo de sua atuagéo
no valor de 765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais) conforme a Portaria n® 183/2016.

O tutor fara jus a bolsa, enquanto atuar, pelo periodo de até 4 (quatro), quando o curso
for de graduacdo, a partir da datade publicacdo do resultado final, de acordo com a Portaria
n°® 102/2019 da CAPES

A interrupcdo da referida bolsa podera ocorrer a qualguer momento, por iniciativa do
tutor desde que a justificativa seja apresentada por escrito, ou do coordenador do curso,
levando-se em conta o desempenho, adaptabilidade e cumprimento das funcdes por parte do
tutor.

Cidade e data.

Assinatura do tutor.
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