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2 — Acesse a conta do Gmail para a qual vocé deseja copiar os e-
mails de sua conta UAB e clique no icone “Configuragoes” &- .
No menu que se abrir, clique em “Configuracoes”.

_— -

e@|M https://mail.google.com/mail/Zinbox P-adc || ™1 Entrada - exemploimportac... | | Ll af £
GO gle “ i3i  exemploimportacao@gmail]
Gmail ~ C Mais -~

Densidade de exibic&o:

m £2 Principal & Social + Padrao (em telas maiores) ~

Média (em telas maiores)

I Entrada

Alta

Com estrela

Enviados Configurar caixa de entrada

Rascunhos

Mais - s e - . Configuragges

Sua guia "Principal” esta vazia.
® Temas
Exemplo . -

-y P a Mensagens pessoais e mensagens que ndo aparecem € . ”

Enviar comentanos

Fazer o tour
Ajuda

Para adicionar ou remover guias, clique em Configurar c

0 GB (0%) de 15 GB uzados &2014 Google - Termos e
Gerenciar Privacidade
Iniciar um novo

@ W

Figura 1 — Tela inicial de configuracdes

Autor: Rodrigo de Oliveira Escarati, com apoio da equipe do SAUT.
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3 - Uma tela semelhante a mostrada na Figura 2 sera
aberta. R

. r . .
olﬁ-.‘_}i P metps/mail google.com mal Tph=12ett O ~ & C || ™M Configuragdes - exemploi,., * ! int

G() SIC n 33 exemploimportacac@gmail
Atencdo: aqui o titulo pode aparecer
Gmail -~ Configuragtes apenas como "Contas" Lo

m Geral Marcadores Cailxa de entrada  Contas e importagdo  Filtros

Encaminhamento @ POPAIMAFP  Batepapo ClipesdaWeb Labs Offline Temas

Entrada (
Com estrela Idioma: Idioma de exibigio do Gmail: Portugués (Brasil) Vi ~
Enviados Altare as configuracdes do ihoma de outros produtos do Google
Rascunhos Mostrar todas as opgdes de idioma
Mais ~ , y
Nameros de Caodigo de pais padrdo: Brasd |
&F_xvmplo Q. telefone:
Tamanho Mostrar 50 | conversas por pagina
médmo da Mostrar 250 V| contatos por pagina
pagina: - po
Imagens: * Sempre exibir imagens externas - Salba mals

Perguntar antes de exibir imagens externas

Comportamento '® Responder

de resposta
padrao: Responder a todos
bniciar trm noas Saiba mais

Estilo de texto

padrao: Sans Sertf - 4T - A - T
Q (Use o bothe Remower ~
formaraido Ta bacia e O corpo do texto terd a sequinte aparéncia

Figura 2 — Tela Configuracoes

Autor: Rodrigo de Oliveira Escarati, com apoio da equipe do SAUT.
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4 - Cligue em “Contas e importacao” ou “Contas”. Aparecera
uma tela semelhante a mostrada na Figura 3. Cligue em
“Adicionar uma conta de e-mail POP3 que vocé possui’.

e@| MM https://mail.google.com/mail/?pli=1#setti O ~ & & || M Configuragées - exemploi... | | AR
GO gle “ iii  exemploimportacao@gmail.
Gmail ~ Configuracdes e
m Geral Marcadores Caixa de entrada Contas e importagido Filtros
Encaminhamento e POP/IMAP Bate-papo Clipes da Web Labs Offline Temas
Entrada
Com estrela Alterar Alterar senha A
Enviados configuragbes da  Alterar opces de recuperacio de senha
conta: QOutras configuractes da Conta do Google
Rascunhos
Mais ~ Importar Importe do Yahoo!, Hotmail, AOL ou de qualquer outro servico de e-mail
® £ | a mensagens e ou contas POP3.
xemplo contatos:
oy Saiba mais Importar mensagens e contatos
Enviar e-mail Exemplo Importacao editar informacbes
como: <exemploimportacao@gmail.com>
{U=s= o Gmail para enviar - . . .
ey Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui
seus outros enderegos de
e-mail)
Saiba mais
Receber e-mails Adicionar uma conta de e-mail POP3 que vocé possui
Iniciar um novo de outras contas
e (usando POP3):
Saiba mais
P Usa Gmail no As empresas podem usar a tecnologia do Gmail para sua solucéo de b4
trabalho? e-mail corporative. Saiba mais

Figura 3 — Tela de adi¢é@o de conta de e-mail

Autor: Rodrigo de Oliveira Escarati, com apoio da equipe do SAUT.
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5 — Sera aberta uma tela onde vocé devera preencher o endereco de e-
mail da conta UAB, conforme mostrado na Figura 4. Caso nao apareca
uma tela como a mostrada abaixo, serd aberta diretamente a tela para
preenchimento dos dados (conforme mostrado na Figura 5).

@ Gmail - Adicionar uma conta de e-mail que vocé possui - Mozill.. = = “

& https://mail.google.com/mail/?ui=28&ik=467a34b%0c&view=ma
Adicionar uma conta de e-mail que vocé possui

Insira o enderego de e-mail da conta cujas mensagens serao recebidas
(Observacdo: vocé pode adicionar mais 5 contas suas)

Endereco de e-mail: nnmeda_suamnta@uab.uﬁf.br

Cancelar Préxima etapa »

DIGITE AQUI O NOME DE SUA CONTA NO
SISTEMA UAB.UFJF.BR (SEU NOME DE
USUARIO)

Figura 4— Tela de adi¢éo conta e-mail

Autor: Rodrigo de Oliveira Escarati, com apoio da equipe do SAUT.
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6 — A tela de configuracoes da conta de e-mail vai abrir para o
preenchimento dos dados, conforme mostrado na figura 5, onde se deve
digitar, no campo Nome de usuario, 0 nome completo de sua conta de e-
mail UAB, e no campo Senha, a senha dessa conta.

@ Gmad - Adicionar uma conta de e-mail que vocé possui - Mozill Furefox IR Lo e S

- ht google.com
Adicionar uma conta de e-mail que vocé possui
Inserir as configuragdes de e-mail de cead.importa@uab.ufjf.br. Saiba mais

Endereco de e-mail. nomedasuaconta@uab.ufjf.br
Nome de usuano. nomedasuaconta@uab.ufjf.br @

SENN2 eeeecscee m
Q Servidor POP: pop.gmad.com Porta: 995 ~ ¢
Delxar uma copia da mensagem recuperada no servidor
Saiba mais
7 Use sempre uma conexdo segura (SSL) ao recuperar e-maits [‘
Saiba mais

Marcar as mensagens recebidas. cead.importa@uab.ufff br ~
Arquivar as mensagens recebidas (ignorar a Caixa de entrada) fs

'Canoelar « Voltar Adicionaroonta »

&

Figura 5 — Tela de configuracdes de conta de e-mail
Autor: Rodrigo de Oliveira Escarati, com apoio da equipe do SAUT.
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7 — Se, apos vocé clicar em “Adicionar conta”, nao for
solicitada nenhuma confirmacao, sera apresentada a
seguinte tela, na qual vocé devera clicar em “Nao”, conforme o
exemplo mostrado na Figura 6:

r —r— o 3
@ Gmail - Adicionar uma conta de e-mail que vocé possui - Mozilla Firefox h Lﬁﬂ&

& hittp mail.google.com/mail

Sua conta de e-mail foi adicionada.

Agora vocé pode recuperar os e-mails desta conta.
Vocé também deseja poder enviar e-mails como nomedasuaconta@uab.ufijf.br ’

Sim, desejo poder enviar e-mails como nomedasuaconta@uab.ufjf.br
@ NAO (vocé pode askerar isso mais tarde) :

. =

Figura 6 — Tela de conclusdo

Autor: Rodrigo de Oliveira Escarati, com apoio da equipe do SAUT.
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7 — Se for solicitada alguma confirmacéao, aparecera uma
tela na qual vocé devera clicar no botao “Enviar
confirmacao”, conforme & mostrado na figura 7.

2 Gmail - Adicionar outro endereco de e-mail que vocé possui - Internet Ex.. = =

P4 https://mail.google.com/mail/Tui=2&ik=467234b%0c &view= cf&at= AF6bupPazRIHPvD1DZInLHTaGkIBHIZA1 &

Adicionar outro endere¢o de e-mail que vocé possui
Confirme seu endereco de e-mail
Para vocé poder enviar e-mails como nomedasuaconta@uab.ufjf.br , precisamos confirmar

que este endereco de e-mail & seu. Para confirmar, clique em “Enviar confirmacao”. Enviaremos um
e-mail para nomedasuaconta@uab.ufjf.br  com instrugbes sobre como confirmar o endereco.

Cancelar || « Voltar || Enviar confirmagao |

Figura 7 — Tela para envio de confirmagao de e-mail

Autor: Rodrigo de Oliveira Escarati, com apoio da equipe do SAUT.
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8 — Nesse caso, um e-mail de confirmacédo sera enviado a conta UAB.
Abra essa conta e faca a confirmacao, clicando no link que sera
disponibilizado na mensagem, ou copie o codigo de confirmacao que for

enviado e cole-o no espaco indicado, conforme mostrado na Figura 8.
Depois, clique em “Confirmar”.

2 Gmail - Adicionar outro endereco de e-mail que vocé possui - Internet Ex.. = =

DV https://mail.google.com/mail/?ui=2&lik=467a34b%0c Biview= cf8lat= AFAbupPazRIHPVD1DZInLH7aGkIBHIZ41 &

Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui

Verifique a confirmacgao e adicione seu enderego de e-mail

Um e-mail com um codigo de confirmacao foi enviado para nomedasuaconta@uab.ufjf.br

[Reenviar e-mail

Para adicionar seu enderego de e-mail, realize uma das sequintes acbes:

Digite e confirme o cadigo de
Clique no link no e-mail de confirmacio QU  confirmacao

| || || Confirmar

Fechar janela

Figura 8 — Tela de confirmacao de e-mail

Autor: Rodrigo de Oliveira Escarati, com apoio da equipe do SAUT.



l Jf - Coordenacgdo Tecnologica o

Universioans

Froteal ot Joiz o Fora Importagdo de E-mails CEAD

UFJF

Tutorial para Importagdo de e-mails de contas UAB para contas Gmail

IMPORTANTE

Autor: Rodrigo de Oliveira Escarati, com apoio da equipe do SAUT.
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1 — Na conta UAB, crie uma mensagem automatica avisando aos seus
contatos que a sua conta UAB sera cancelada no dia 30 de Agosto de
2014. Para isso, volte em Configuracoes e, na aba Geral, encontre a secao
“‘Resposta automatica de féerias”. Veja o exemplo mostrado nas Figuras 9
e 10 Configuracdes

19" Idioma de exibigdo do E-mail de sistema UAB - UFJF: Portugués (Brasil)
Altere as configuragBes de idioma de outros produtos do Google $ ROLE ATELA
Mostrar todas as opgdes de idioma

Nimeros de telefone:

Codigo de pais padrdo: Brasil

Tamanho maximo da Mostrar 50

L ~ conversas por pagina
pagina: porpag

Mostrar 250 - contatos por pagina

Imagens: @ Sempre exibir imagens externas - Saiba mais
(0) Perguntar antes de exibir imagens externas

Comportamento de @ Responder
resposta padrao: ) Responder a todos
Saiba mais

Estilo de texto padrio:

{Use o botéo ‘Remover formatacdo’ da Sans Serif - +T - A - f)t
bama de feramentes para voltsr 2o
estilo de texto padria) 0O corpo do texto terd a sequinte aparéncia.

Figura 9 — Criagdo de mensagem automatica — passo 1

Autor: Rodrigo de Oliveira Escarati, com apoio da equipe do SAUT.
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Geral Marcadores Caixadeenfrada Contas Filtros Encaminhamento e POPIMAP Bate-papo Labs Off-line Temas
. ) Sem resumo - Mostrar apenas 0 assunto.
Marque esta opcdo

Resposta automatica () Resposta automatica de férias desativada

ferias: @ Resposta automatica de férias ativada

(envia uma resposta autom L ) - P . .
S —— Primeiro dia: 28 de julho de 2014 [l (itimo dia: (opcional)

enviar varias Mensagens para voce, Assunto: Férias!I
esta resposta automatizada serd

enviada no maximo a cada 4 dias) MEI’ISGQEITI:
Saiba mais SansSerif - ¢~ B 7 U A~ @9 E-C-EEWN L
' « Texto sem formatag o
Escreva aquia , Prezados(as),
mensagem que sera
e Esta conta de email serd desativada no fim de agosto. Favor enviar suas mensagens para a co
. INFORME AQUI O NOVO ENDERECO QUE VOCE VAI USAR
automaticamente Q coQ

Grato.

[l Enviar resposta apenas as pessoas que estio nos meus Contatos
"I Enviar uma resposta somente para as pessoas em sistema UAB - UFJF

Codificagdo para o envio @ Usar codificagio Unicode (UTF-8) para mensagens enviadas

de mensagens: () Evitar codificagdo Unicode (UTF-8) para mensagens enviadas
Saiba mais

Salve as alteracdes

l Salvar alteraces ] l Cancelar ]

Figura 10 — Criacdo de mensagem automatica — passo 2

Autor: Rodrigo de Oliveira Escarati, com apoio da equipe do SAUT.



‘ Jf Coordenacgdo Tecnologica o

Froteal ot Joiz o Fora Importagdo de E-mails CEAD

UFJF

Tutorial para Importagdo de e-mails de contas UAB para contas Gmail

2 - Se em sua conta UAB houver muitas mensagens, a transferéncia (importacao) de
todas elas para a sua nova conta no Gmail podera demorar. Para saber se todas as
contas foram importadas, verifique os quantitativos transferidos. Para isso, volte a tela Contas
(ou Contas e importacao) e confira a mensagem que aparece na secao “Receber e-mails
de outras contas (usando POP3)”. Veja no exemplo abaixo que vocé podera verificar se ha
em sua conta UAB mais e-mails a serem importados.

Configuracdes

Geral Marcadores Calxade entrada Contas e Importagdo Filtros Encaminhamento @ POP/IMAP Bate-papo Clipes da Web Labs

Oftline Temas f Atengiio: aqui o titulo pode aparecer

Alterar configuragées da Altera apenas como "Contas"
Alter 50 Oe senna

conta:

configuracdes da Conta do Google

Importar mensagens ¢ Impocte do Yahoo!, Hotmad, AOL ou de quakquer outro servico de e-mall ou contas POP3

c‘:’“f"“ Importar mensagens e contatos

Enviare-mailcomo: = e Tommaml St satetaln abingManealt e
Use © Omad pars atvise maniagess &

paril go vous eias vadensges B4 &mall Adicionar outro endereco de e-mail que vocé possul

Saiba mals
Receber e-malls de outras nomedasuaconta@uab.ufif.br editar informagles exciulr
contas (usando POP3); Ultma vtnﬂcx 0 2 mnulcns urras 2 e- m =
Salba mais coletados. Exir histé f maits agoea ‘
e .-t

Unm vcmxac&o 6 mnulos

atras £ r historg ar se ha e-mass agomn

Adicionar uma conta de e-mall POPJ que voceé possul
Usa Gmail no trabalho? AS empresas podem usar a tecnologia do Gmall para sua solug 30 g e-mall Coporativo. Saiba mais
Conceder acesso a sua Adicionar outra conta
conta:

Pormite que Cutse Ieam & enviem e-mall @ Marcar conversa como lida quando ela for aberta por outras pessoas

Figura 10 — Verificag@o se ha e-mails a importar na conta antiga

Autor: Rodrigo de Oliveira Escarati, com apoio da equipe do SAUT.
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Tira Duvida

Se restarem duvidas em relacao ao processo,
por favor, envie e-mail detalhando-as para
suporte@ead.ufjf.br

Autor: Rodrigo de Oliveira Escarati, com apoio da equipe do SAUT.



