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2 – Acesse a conta do Gmail para a qual você deseja copiar os e-
mails de sua conta UAB e clique no ícone “Configurações” .
No menu que se abrir, clique em “Configurações”.

Figura 1 – Tela inicial de configurações
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3 - Uma tela semelhante à mostrada na Figura 2 será
aberta.

Figura 2 – Tela Configurações



Tutorial  para Importação de e-mails de contas UAB para contas Gmail

Coordenação Tecnológica
Importação de E-mails

Autor: Rodrigo de Oliveira Escarati, com apoio da equipe do SAUT.

Coordenação Tecnológica

4 - Clique em “Contas e importação” ou “Contas”. Aparecerá

uma tela semelhante à mostrada na Figura 3. Clique em

“Adicionar uma conta de e-mail POP3 que você possui”.

Figura 3 – Tela de adição de conta de e-mail
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5 – Será aberta uma tela onde você deverá preencher o endereço de e-

mail da conta UAB, conforme mostrado na Figura 4. Caso não apareça

uma tela como a mostrada abaixo, será aberta diretamente a tela para

preenchimento dos dados (conforme mostrado na Figura 5).

Figura 4– Tela de adição conta e-mail
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Figura 5 – Tela de configurações de conta de e-mail

6 – A tela de configurações da conta de e-mail vai abrir para o

preenchimento dos dados, conforme mostrado na figura 5, onde se deve

digitar, no campo Nome de usuário, o nome completo de sua conta de e-

mail UAB, e no campo Senha, a senha dessa conta.
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Figura 6 – Tela de conclusão

7 – Se, após você clicar em “Adicionar conta”, não for

solicitada nenhuma confirmação, será apresentada a

seguinte tela, na qual você deverá clicar em “Não”, conforme o

exemplo mostrado na Figura 6:
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Figura 7 – Tela para envio de confirmação de e-mail

7 – Se for solicitada alguma confirmação, aparecerá uma

tela na qual você deverá clicar no botão “Enviar

confirmação”, conforme é mostrado na figura 7.
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Figura 8 – Tela de confirmação de e-mail

8 – Nesse caso, um e-mail de confirmação será enviado à conta UAB.

Abra essa conta e faça a confirmação, clicando no link que será

disponibilizado na mensagem, ou copie o código de confirmação que for

enviado e cole-o no espaço indicado, conforme mostrado na Figura 8.

Depois, clique em “Confirmar”.
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IMPORTANTE
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Figura 9 – Criação de mensagem automática – passo 1

1 – Na conta UAB, crie uma mensagem automática avisando aos seus

contatos que a sua conta UAB será cancelada no dia 30 de Agosto de

2014. Para isso, volte em Configurações e, na aba Geral, encontre a seção

“Resposta automática de férias”. Veja o exemplo mostrado nas Figuras 9

e 10.
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Figura 10 – Criação de mensagem automática – passo 2
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Figura 10 – Verificação se há e-mails a importar na conta antiga

2 - Se em sua conta UAB houver muitas mensagens, a transferência (importação) de

todas elas para a sua nova conta no Gmail poderá demorar. Para saber se todas as

contas foram importadas, verifique os quantitativos transferidos. Para isso, volte à tela Contas

(ou Contas e importação) e confira a mensagem que aparece na seção “Receber e-mails

de outras contas (usando POP3)”. Veja no exemplo abaixo que você poderá verificar se há

em sua conta UAB mais e-mails a serem importados.
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Tira Dúvida

Se restarem dúvidas em relação ao processo,

por favor, envie e-mail detalhando-as para

suporte@ead.ufjf.br


